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1. Общие положения

1. 1. НасТоящее Положение определяет порядок деятелъности структурно-
ГО ПОДР€ВДелеНИЯ , учебного отдела ООО НаучныЙ центр <<ВознесенскиЙ>>

(дагlее - Отдел).
1.2. ОтДел является специ€Lпизированным структурным образовательным

ПОДРЕВДеЛением ООО НаучныЙ центр кВознесенский>> (дапее - Организа-
ция).

1.З. ОтДел действует на основе Устава Организации и настоящего Поло-
жения. В своеЙ деятелъности Отдел также руководствуется:
- Конституцией Росоийской Федерации;
- Федер€Lпьным законом от 29.L2.|2 J\Ъ 273-ФЗ "Об образовании в Россий-
ской Федерации";
- иными нормативно-правовыми актами.

1.4. Руководство Отделом осуществляет Заместитель Щиректора органи-
зации в соответствии с настоящим Положением.

2. Струкryра Отдела
2.|. В состав Отдела входят Заместитель .Щиректора Организации и педа-

гогические работники.
2.2.Педагогические работники Отдела окaзывают гражданам услуги в

сфере дополнителъного обр€вования на основании договоров, заключенных с
Организацией.

2.З. Преподавателъский состав Отдела формируется Заместителем Щи-
ректора Организации в соответствии с заявками граждан на услуги в сфере
дополнительного образования.

3. Щели, виды и задачи деятельности Отдела
3.1 . Основной целъю деятельности Отдела является обеспечение получе-

ния гражданами услуг в сфере дополнительного образования.
З.2. Отдел в целях всестороннего удовлетворения образователъных по-

требностей граждан осуществляет на основании лицензии следующие виды
образовательной деятельности :

- обучение по программам повышения квагlификации в рамках дополнителъ-
ного профессион€Lпьного образования
- обучение по дополнителъным общеразвивающим про|раммам в рамках до-
полнительного образования детей и взрослых

З.З. Задачами Отдела являются организация и предоставление услуг В

сфере дополнительного образования:
- определение направлений деятельности Отдела в соответствии с ЗаЯВКаМИ

граждан на услуги в сфере дополнительного образования;
- форrирование преподавателъского состава в соответствии с заявками граж-

дан на услуги в сфере дополнителъного образования;



- определение даты и времени проведения учебных занятий в соответствии с
заявками граждан на услуги в сфере дополнительного образования;
- оптимизация учебного процесса;
- контролъ качества обучения.

4. Функции Отдела
4.|. ДЛЯ реаJIизации основной цели и задач, указанных в п.п. З.l, З.З

настоящего Положения, Отдел выполняет следующие функции:
4.|.1 . Планирование иорганизация учебного процесса:
- РаЗРабОтка Дополнителъных общеобразовательных общеразвивающих про-
грамМ В соответствиИ с лицензиеЙ на осуществление образовательной дея-
тельности (дапее - Программы);
- РаЗРабОтка Дополнительных профессион€lJIьных программ повышения ква-
лификации В соответствии с лицензией на осуществление образователъной
деятельности (дапее - Программы);
- определение даты и времени проведения учебных занятий;
- ОбеСПеЧение преподавательского состава и обучающихся необходимым ди-
дактическим матери€tлом ;

- ВНеДРение в УчебныЙ процесс современных педагогических технологиЙ.
4.|.2. Участие в кадровом обеспечении учебного процесса:
- фОРМирование преподавателъского состава в соответствии с заявками граж-
дан;
- ПОДГОТовка договоров, заключаемых Организацией с педагогическими ра-
ботниками.
4.I.З.Контроль организации учебного процесса:
- контролъ качества обучения (опрос, тестирование обучающихся);
- контроль использования учебных аудиторий в соответствии с установлен-
ными требованиями;
- контроль соблюдения дисциплины учебного процесса педагогическими ра-
ботниками и обучающимиея.

5. Порядок организации учебного процесса
5.1. Учебный прЬцесс, осуществляемый по видам деятельности, ук€}занным

в п. З.2 настоящего Положения, организуется ,,Щиректором в соответствии с
положениями Программ и количеством заявок граждан на окЕ}зание услуг в
сфере дополнительного обр€вования, поступивших в Организацию.

5.2. На основании результатов ан€Lпиза поступивших з€uIвок, Заместитель
Щиректора Организации определяет дату и время проведения учебных заня-
тий, с учетом пунктов 5.З,5.4 настоящего Положения.

5.З. ,Щлительность учебных занятий, посещаемых одним обучающимся - не

более б часов в день (в соответствии со стандартным планом про|рамм по-
вышения кв€tлификации) или не более2 часов в день для детей и 3 часов дЛя
взрослых по общеразвивающим программам.

5.4.,лЩлителъностъ одного академического часа учебного занятия состаВЛяеТ
45 минут.



5.5. Заместителъ Щиректора Организации подготавливает и заключает от
имени Организации договоры ок€tзания платных образовательных услуг в со-
ответсТвии С ПравиЛамИ ок€вания платных образовательных услуг, утвер_
ЖДеННЫми Постановлением Правительства РФ от 15.08.2013 г. J\Ъ 70б.

б. Ответственность и контроль
6.1. Отдел несет ответственность за организацию учебного процесса, его

матери€Lпъное и методическое обеспечение, В пределах функций, определен-
ных данным Положением. ответственностъ за качество и своевременность
выполнения возложенных настоящим Положением на Отдел задач, несет За-
местителъ Щиректора Организации.

6.2. Контролъ деятельности Отдела осуществляет единоличный орган
управЛениЯ ОрганИзациИ ,Щиректор, посредством проверок деятелъности
Отдела.

6.З. ПеРИОдиЧность проведения контроля деятельности Отдела - по мере
необходимости, но не реже одного р€ва в год.


